邀请国（境）外来华人员费用报销说明
（国际合作处/港澳台办公室所管理项目）
项目分类：

□学校常规项目     □学校特色项目    □“学校重点聘专”项目
□海外名师项目     □“111计划”项目
□引进海外高层次文教专家重点支持计划
项目名称及年度：

	邀请国（境）外来华人员来访情况：

来校人员姓名：                        国籍：

来校人员单位：

来校人员职称、职务：

来校起止时间：

来校工作内容：

	费用明细汇总（请提供项目经费使用计划）：

酬    金：               国际机票：

住    宿：               餐    费：

城市交通：               市内交通：

其它费用：               合    计：

注：请分列各项费用并写明合计金额

	项目负责人签字：                院系公章：

项目负责人联系电话：
          邮件地址：

	国际合作处（港澳台办公室）签章：




说明：（填表前请仔细阅读）

1.请填写财务处相关报销凭证（500RMB以下的发票请一并填写在财务处“报销单据汇总单”；500元上的发票需单独签字盖章 ）

2．“常规项目”“学校重点聘专项目”执行期为一年，经费请一次性合并报销，不得分开报销；

3．报销时请附送外专护照照片页及签证页复印件；

4．报销境外专家的国际机票请参照财务处具体要求；

5．购买礼品原则上不超过500元人民币，需附购礼品名称、用途、金额说明；

6．讲课费原则上不超过2000元人民币，扣税按财务处规定；

7.  填写此表前，需提前网上提交项目总结（请访问网址：http://202.119.81.147:8000/SEU →注册→ 登录“高校引智工作服务系统”页面→点“结题阶段”→填写“未注册项目直接成果申请”），否则不予办理报销手续；

8.  按规定专款专用，不得将经费用于国内人员的行政开支、购置固定资产和出国境等事项。
