“外国人在中国短期工作证明”办理程序,需提交以下证明材料：
（1）境内合作方登记证明、组织机构代码（均为复印件，提前向国际处申请）；
（2）中外双方合作协议、项目合同等；
（3）拟入境人员简历；
（4）有效护照或其他国际旅行证件（复印件）；
（5）申请完成专业技术工作任务的外国人，应按国家规定提供相关学历或技术（职业）资格证明文件；
（6）审批机关规定的其他证明材料。
（7）持以上材料，前往江苏人力资源社会保障部（南京市鼓楼街5号，电话025-83233809），现场填写“外国人短期工作申请表”；
备注：
1、 所有外文文件，如中外双方合作协议、项目合同、入境人员简历和对方的学历或技术（职业）资格证明文件需要中文翻译件，并盖中方合作单位公章。
2、 人社部网站：

http://www.mohrss.gov.cn/SYrlzyhshbzb/ldbk/jiuye/JYzonghe/201411/t20141121_ 144780.htm
