邀请国（境）外来华人员费用报销说明（国际合作处项目）
项目分类：

□学校常规项目     □学校特色项目    □美大地区合作项目
□海外名师项目     □“111计划”项目

□引进海外高层次文教专家重点支持计划
	邀请国（境）外来华人员来访情况：
项目名称、年度：

来访人员姓名：

来访人员单位：

来访人员职务：

来访时间：

来访目的：

	费用明细汇总：
食宿费：             交通费：

讲课费：             参访门票：         其他：
合计：
注：请分列各项费用并写明合计金额

	项目负责人签字：                院系公章：

项目负责人联系电话：
          邮件地址：

	国际合作处签章：


1．请在填写财务处相关报销凭证基础上完成此说明； 
2．“常规项目”经费请一次性合并报销，不得分开报销；
3．报销时请附送外国专家护照照片页及签证页复印件； 
4．报销境外专家的国际机票请参照财务处具体要求；
5．购买礼品原则上不超过500元人民币，请附礼品报销说明；
6．讲课费原则上不超过2000元人民币，扣税说明请参阅：
每次劳务报酬收入不足4000元的：（应发金额-800）*0.2=个所税 （应发金额-800）*0.8=实际取得收入
如每次劳务报酬收入超过4000元的：应发金额*0.8*0.2=个所税 应发金额*0.8*0.8=实际取得收入：
例如：A劳务收入1800元，要交（1800-800）*20% = 200 元个税，即实际领取1800-200=1600元；若劳务收入为5000元，则要交5000*（1-20%）*20% = 800 元个税，即实际领取5000-800=4200元。
财务酬金应根据应发金额算取实发金额，总额是应发总额，大写应该是应发大写。
