填完DS160表后

1、进入以下网址

www.ustraveldocs.com ，然后点“登陆”
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2、点击第4步里面的超链接“登录”（请先注册“新用户？”）
网址如下：

https://cgifederal.secure.force.com/?language=Chinese%20(Simplified)&country=China
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3、用邮箱注册并登录（就可立即获得UID号码）
登录身份旁的8位数号码为UID号，例：jojojojo@seu.edu.cn （59516914）  UID号为59516914
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4、点击“安排面谈时间”，再点击“继续”键 —“非移民签证”，再点击“继续”键 —“上海”，在点击“继续”键 —“请选择适合您的签证种类”（一般点B1签证种类）— 输入DS-160确认编号（如：AA0012330t ）
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填写你的护照等信息。
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5、选择寄送地址：省外办规定因公出国所有寄送地址都写南京-下关-中山北路311号，这个地址只是选择一下的，不管地址填什么都是从徐老师这边拿签证，不受影响。
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6、点击下表中“点击这里选择付款选项”
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7、点击“在银行柜台付款”下面的“中国中信银行”（请因公出国的老师都选择去银行付款，因为付费收据要给徐读山老师，以便预约面谈或代传递）
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8、下图就出现了CGI号为：730159516914，打印出来连同护照或护照复印件去中信银行缴费
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缴费后将缴费收据的复印件交给许老师，缴费后不用回该系统预约面谈时间，凡是因公出国的外办徐老师会帮大家直接江苏省外办预约。
