居留许可办理材料清单：
1、 护照原件及复印件（照片页，签证页）
2、 工作许可原件及复印件（正反复印）
3、 二维码扫描页盖章（打印扫描工作许可右下角的二维码生成的文件，加盖国际合作处公章）
4、 [bookmark: _GoBack]国际合作处关于请办理居留许可的申请（国际合作处提供）
5、 临时住宿登记（可通过南京公安微信公众号直接申请，不用去派出所）
6、 照片，2吋白底，近六个月

南京市公安局出入境管理局：
服务热线： 025-84420254，84420005
办公地址： 白下路173号
官方网站： http://www.njga.gov.cn/www/njga/2010/index.htm
上班时间： 周一至周六上午9:00-下午17:00

东南大学关于为外国人办理居留许可的申请

南京市公安局出入境管理处：

兹有我校__________先生/女士, _______国籍，护照号：_______, 受聘我校_______学院___________岗，聘期从____年__月__日至____年__月__日。现特申请为其办理外国人居留许可，有效期至：___年__月__日。请予办理。
请于协助，感谢支持！        

                         东南大学国际合作处
                            年  月  日
