一、系统登录                    

（1） 打开进入校园信息门户首页，点击右上角的“网上办事大厅”，进入网上办事大厅登录页，并点击登陆进入网上办事大厅（或者输入网址“http://ehall.seu.edu.cn”登陆进入网上办事大厅登陆页）。
[image: image1.png]|BRRfSAr~

SF—SHIAE

AEEA » more
- ETHFUREASRIS ZEEILRS SN 2017-08-21

- ATRAAFERRFH LRGSR R EERNERRSE

RREAFIPHRGOSEF MR FER T
REAFLBXE S XBETERK 2R s

2017-09-19

2017-05-17

2017-06-12

2017-05-13

109000473 @seu.edu.cn

BoRSIEIE : 025-83790808-2 025-52000048  HoRSTHH#EM : 80808@seu.edu.cn




[image: image2.png]



（2） 登陆进入办事大厅后，点击“可用应用”中的“外事服务”，就可以看到“东大境外专家邀请(个人)”的应用。
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注: 服务适用的浏览器类型：
1、Google chrome（谷歌浏览器）
2、360安全浏览器的极速模式
附图：图中的红色框框处即为“极速模式”
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3、360极速浏览器。
PS：
若存在界面无法加载或信息展现不及时的情况，请清除浏览器缓存后重新（ctrl+shift+delete）。
（3） 点击进入之后即可看到东大境外专家邀请(个人)的申请页面：
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（4） 点击“新增”按钮：

      两个页签“受邀人信息”、“邀请人信息”  都需要填写相关内容
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点击“启动”，数据会自动保存，返回列表页面并且流程流转到下一个节点“院系领导”审核；

点击“保存草稿”，数据会自动保存，返回列表页面；流程不会流转；
（5） “保存”后可以编辑、删除
可以点击操作栏里的“编辑”，对内容进行修改；

可以点击“删除”按钮，对草稿状态的数据进行删除；
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如何提交：

点击“编辑”后，左下角有个提交按钮；
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提交成功后，流程状态变成“审核中”；
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（6）   查看审核情况

      点击“详情”，
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有个“审核信息”的页签；

该页签可以看到每个环节审核人，审核时间及审核意见；可以及时看到数据处于哪个环节；
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（7） 邀请函领取时间、地址及下载

     在“邀请人信息”页签里面可以看到邀请函的相关信息
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二、院系领导审核
       （1）  选择需要办理的数据，点击操作栏里的“审核”
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       （2）  审核相关申请信息，填写审核意见
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（3）   查看   

            筛选条件：任务选择“已办” 看到全部审核过的数据；      

[image: image18.png]\A L0 RS IRMNERREBBEAA)
SRUEE

= 25 an|[ER

SEVETS
O g EXHE FED =t SERE == RS ST
[m] #E A 2018-09-28 2018-10-05 =t =5 B en

<> 11mERm1 BSE 1 W




   三、国际合作处秘书审核
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“需要处领导审批”：如果选择“是”，提交后流程继续往下走；如果选择“否”，提交后流程结束。

填写审核意见，点击“提交”
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四、国际合作处处领导审核
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“需要分管校长审批”：如果选择“是”，提交后流程继续往下走；如果选择“否”，提交后流程结束。
填写审核意见，点击“提交”
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Ps:若以上方式都无法加载页面，请咨询52090048、83790808-2。
